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BAB A
PENGENALAN & PENTADBIR SISTEM

A. PENGENALAN
S

1. APAITU G-ASSET ?

G-ASSET ialah Sistem Pengurusan Aset

Sistem G-ASSET meliputi semua aspek Pengurusan Aset Alih Harta Modal dan Aset Bernilai Rendah
(PPP),

pekeliling-pekeliling yang berkaitan dengan pengurusan aset alih.

berdasarkan Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan Arahan Perbendaharaan dan

Modul Pentadbiran Sistem G-ASSET ( Modul Admin) adalah untuk menyediakan dan memasukkan
DATA ASAS kedalam Sistem G-ASSET bagi kegunaan Agensi

Paparan Utama G-ASSET

- G-Asset =

e & (=} h Administrato

Dashboard

@ & Utama Dashboard
== 1 o Selamat Datang
|
ADMINISTRATOR
PENGUR SETALIH ADMIN SPAN, BAHAGIAN KHIDMAT SOKONGAN
& Dashboard
Task Pengurusan Aset Buletin Semasa
ErswEE Pengesahan Fenerimaan PEMERIKSAAN STOR ICT SUKUAN KEDUA 2022 &5itiZainab binti Semsudin. ©
27/04/2022

Pengesahan Pendaftaran PEMERIKSAAN STOR ICT SUKUAN KEDUA 2022 AKAN DIJALANKAN SELAMA SEMINGG U BERMULA
02/05 SEHINGGA 06/05/ MOHON PEGAWAI ASET DAN KAKITANGAN TERLIBAT AMBIL TINDAKAN

SEGERA

Daftar Aset

Pengesahan Pendaftaran (ATK)
Makiumat Penuh

»
<->

Pengesahan Daftar Aset
Kelulusan Pergerakan ol
Pengurusan ATK

Pengeluaran Pergerakan

Carian
Pemulangan Lewat

Penempatan

Pergerakan Aset

Pindahan

Penyelenggaraan

Pemeriksaan

Pelupusan

Kehilangan Dan Hapuskira

Laporan

Susut Nilai

Kelulusan Pindahan

Penerimaan Pindahan

Kelulusan Senggaraan

Tindakan Senggaraan

Task Pemeriksaan

Pengesahan Pelupusan

Pengesahan Hapus Kira
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2. KETERANGAN MODUL ADMIN — PENTADBIR SISTEM

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

Modul Maklumat Cawangan

Modul Maklumat Cawangan adalah untuk mengemaskini maklumat bagi cawangan bagi Agensi

Modul Maklumat Bahagian/Jabatan

Modul Maklumat Bahagian/Jabatan adalah digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini

maklumat Bahagian yang ada di setiap Cawangan Agensi

Modul Maklumat Kakitangan

Modul Maklumat Kakitangan adalah modul yang digunakan untuk mengawal maklumat

kakitangan di dalam sistem yang melibatkan pendaftaran dan capaian penggunaan sistem

Modul Maklumat Lokasi

Modul Maklumat Lokasi adalah bagi mendaftar dan mengemaaskini semua maklumat berkaitan

lokasi penempatan, sama ada didalam atau diluar bangunan

Modul Pengurusan Kod

Modul Pengurusan Kod adalah bagi memaparkan Kod Aset Kementerian Kewangan.

Modul Pembekal

Modul pembekal adalah satu modul yang menyimpan semua maklumat pembekal. Khusus
kepada pembekal yang terlibat dengan pembekalan aset.

Modul Susut Nilai

Modul Susut Nilai digunakan bagi menetapkan kadar susut nilai Aset berdasarkan kategori,

Subkategori dan Jenis Aset
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PERANAN KAKITANGAN SISTEM G-ASSET

3.1. Senarai Peranan Kakitangan Sistem G-ASSET

BIL

PEGAWAI/KAKITANGAN

PERANAN

1

Pegawai Atasan

Memaparkan statistik pengurusan dan pentadbiran
Pengurusan aset JKPAK

Memaparkan laporan pemantauan pengurusan Aset Alih
secara keseluruhan

Pentadbir G-ASSET

Memaparkan statistik pengurusan dan pentadbiran UPA.
Pengurusan Organisasi.

Mengurus maklumat kakitangan.

Pengurusan cawangan kepada organisasi dan lokasi
penempatan.

Memaparkan dan membuat carian kod carta akauan, kod
pembekal, kod peruntukan dan kod perbelanjaan.
Mengurus perlantikan Pegawai Pasukan

Pengurusan Kumpulan kakitangan sistem G-ASSET.
Konfigurasi format nombor siri pendaftaran Aset Alih dan
methodologi pengiraan susut nilai.

Pegawai Penerimaan

Menguruskan Penerimaan Aset Alih.
Menguruskan Perselisinan Aset Alih sekiranya berlaku
semasa Penerimaan Aset Alih.

Pegawai Teknikal

Memapar senarai Aset Alih yang memerlukan
Pemeriksaan Teknikal.

Mendaftar Penolakan Penerimaan Aset Alih.
Memapar dan mengemaskini Penolakan.

Pegawai Pendaftar

Menguruskan Pendaftaran Aset Alih.

Pegawai Pengesah

Mengemaskini dan Mengesahkan Aset Alih yang telah
didaftarkan.
Membuat Cetakan KEW.PA-3, KEW.PA-4 dan Label.

Pegawai Penempatan

Menguruskan Penempatan Aset Alih.
Membuat Cetakan KEW.PA-7 dan Label Aset Alih.

Pegawai Pergerakan

Mengurus pergerakan aset.
Mengurus pemulangan pergerakan aset

Pegawai Pelulus Pergerakan

Meluluskan atau menolak permohonan pergerakan

10

Pegawai Pemeriksa

Mengurus pemeriksaan tahunan aset.

11

Pegawai Penyelenggaraan

Mengurus dan merekod senggaraan aset

Merekod permohonan senggaraan aset

Menyediakan laporan bulanan dan tahunan senggaraan
aset

12

Pegawai Pindahan

Menguruskan pindahan aset
Mengurus penerimaan aset
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4. LOGIN SISTEM G-ASSET
4 1. Langkah-langkah log masuk G-ASSET

Langkah 1 Klik Browser
Langkah 2~ masukkan alamat Laman Web Sistem Pengurusan Aset
Langkah 3  Paparan Sistem G-ASSET dipaparkan

Utama  Perkhidmatan v Hubungi Kami  Aduan Helpdesk

Selamat Datang

Lembaga Perindustrian Nanas Malaysia

Langkah 4 Klik LOG MASUK

Akses Sistem dipaparkan

Utama  Perkhidmatan v Hubungi Kami  Aduan Helpdesk

Akses Sistem

Kata Nama

Password

[}

Langkah 5 Masukkan kata nama di ™' dan kata laluan d ruangan ©

Langkah 6 Klik butang @
LOG MASUK berjaya.
LOG KELUAR DIPAPARKAN

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET 4



Langkah 7

Langkah 8

PENGURUSAN ASET ALIH

Dashboard

an Kerja
Penerimaan

Daftar A

Penempatan
Pinjaman Aset
Penyelenggaraan

2 pinda
Pemeriksaan

Pelupusan

Kehilangan dan Hapuskira

Laporan

usut Nilai

Rujukan Kod

Administrator

Sistem Laporan Eksekutif
Kerajaan

Klik PERKHIDMATAN

Senarai Modul Dipaparkan

Klik G-ASSET

Dashboard G-ASSET dipaparkan

Dashboard

HARTA MODAL

Bilangan 27
Nilai RM 1,540,008.19

Bilangan 87
Nilai RM 56,190.70

PEMERIKSAAN TAHUNAN

Bilangan 0
Hasil Pelupusan RM 0.00

0.0000 %

Bilangan & Perolehan Aset Tahunan Mengikut Kategori

Bilangan Aset Berdasarkan Tahun

Sistem Pengurusan Aset Alih

ASET BERNILA| RENDAH

PELUPUSAN ASET

& Muat Turun

Perkhidmatan v Hubungi Kami  Aduan Helpdesk

Pinjaman peralatan

Pengurusan Stor

G-Exec

Selamat Datan N s

G-Store g

Sistem Pengurusan Stor

o a .Mmimsnmor

& Utama - Dashboard

PENGESAHAN ASET

Bilangan 0
Nilai RM 0.00

HAPUSKIRA
Bilangan 0
Nilai RM 0.00
data inidijana 12 minityanglepas

Pecahan Aset Mengikut Kategori Pada Tahun 2025

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT 12
&0 . . . . - . ]
50 PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT 18
L]
40
< PERALATAN DAN KELENGKAPAN DAPUR 2
£ 2 o
5
2 PERALATAN DAN KELENGKAPAN MAKMAL 3
]
o —
/4" B PERALATAN DAN KELENGKAPAN TELEKOMUNIKASI 0
o —f——"
016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2055 proal ATAN DAN KELENGKAPAN PENVIARAN & MUZIK 1
Tahun
PERALATAN DAN KELENGKAPAN KESELAMATAN 0
& MuatTurun
Nilai Perolehan Aset Berdasarkan Tahun
1600000 PERALATAN DAN KELENGKAPAN BENGKEL /
——
1400000 . . KEJURUTERAAN 3
1200000
PERALATAN DAN KELENGKAPAN ALAM SEKITAR 1
~ 1000000 1
=
g
£ s00000
5 py PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERUBATAN 0
Z 600000
400000 PERALATAN DAN KELENGKAPAN SUKAN / REKREASI 0
200000 e
° PERALATAN DAN KELENGKAPAN PERTANIAN /
2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 225 pepHUTANAN/MARIN .
Tahun
KENDERAAN 3
-
LOJIJENTERA 0
PERABOT 59
L]
HIASAN / LANGSIR | HAMPARAN 0
Lembaga Perindustrian Nanas Malaysia Version 2.3.0
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Langkah 9 Kik E
Modul Admin dipaparkan

- o & 8 @ st
Dashboard & Utama - Dashboard
HARTA MODAL ASET BERNILAI RENDAH PENGESAHAN ASET
Bilangan 27 Bilangan 87
Nilai RM 1,540,009.19 Nilai RM 56,190.70
PEMERIKSAAN TAHUNAN PELUPUSAN ASET HAPUSKIRA
«f Maklumat Bahagian
= 0, Bilangan 0 Bilangan 0
& Maklumat Kakitangan 0-0000 /0 Hasil Pelupusan RM 0.00 Nilai RM 0.00
M Maklumat Lokasi
& Pengurusan Kod Bilangan & Perolehan Aset Tahunan Mengikut Kategori dataini dijana 12 minit yang lepas £
 Pembekal & Muat Turun Pecahan Aset Mengikut Kategori Pada Tahun 2025
Bilangan Aset Berdasarkan Tahun PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT 12
7+ Susut Nilai & » . . . . ] L
PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT 18
7+ Struktur Organisasi |
40
i . s PERALATAN DAN KELENGKAPAN DAPUR 2
™ Pengurusan Buletin g 2 1
o
© Scheduler 20 . . :ERALATAN DAN KELENGKAPAN MAKMAL 3
- . .___—._,__._.—-—-—. :
—_ 10
 Audit Trail / _ . PERALATAN DAM KELENGKAPAN TELEKOMUNIKASI O
0 B B 3 ]
2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 PERALATAN DAN KELENGKAPAN PENYIARAN & MUZIK 1

4.2. Modul Admin G-ASSET

Modul Sistem G-ASSET adalah - yang berfungsi untuk tugas Pengurusan Aset,

Modul Penerangan Modul
Dashboard Paparan utama sistem.
Maklumat Cawangan Digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Cawangan bagi Agensi

Digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Bahagian/Jabatan di

Maklumat Bahagian .
g setiap Cawangan

Maklumat Kakitangan Digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Kakitangan di Agensi

Maklumat Lokasi Digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Lokasi Penempatan di

Agensi
Pengurusan Kod Digunakan untuk memaparkan Kod bagi Kategori, Sub Kategori dan Jenis Aset
Pembekal Digunakan untuk merekodkan dan mengemaskini maklumat pembekal

Digunakan untuk merekodkan Susut Nilai Aset mengikut Kategori, Sub Kategori dan

Susut Nilai
usut vtal Jenis Aset

Digunakan untuk memaparkan Struktur Organisasi Agensi yang telah didaftarkan

) .
Struktur Organisasi kedalam sistem G-ASSET

Digunakan bagi mengendali maklumat pada Buletin, Memo dan Pekeliling di dalam

Pengurusan Buletin i
sistem

Digunakan untuk mengemaskini data Aset dan Stor kedalam modul laporan dan Sistem

Scheduler G-EXEC

Modul Kawalan yang memaparkan semua aktiviti yang dijalankan oleh semua kakitangan

Audit Trail
udit Tra didalam sistem G-ASSET dan G-STORE bagi tujuan pemantauan tugas

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET 6
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BAB B
MAKLUMAT CAWANGAN DAN MAKLUMAT BAHAGIAN

A. MODUL MAKLUMAT CAWANGAN
C

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Maklumat Cawangan adalah langkah dimana maklumat Cawangan bagi Agensi direkodkan ke
dalam sistem mengikut ketetapan dan tatacara yang telah ditetapkan oleh Agensi

1.2. Tugasan Maklumat Cawangan

Tugas utama dibawah modul Maklumat Cawangan adalah :

a. Mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Cawangan Agensi
b. Mendaftarkan Lokasi Cawangan

2. SUB MODUL MAKLUMAT CAWANGAN

Sub Modul terdapat dibawah Maklumat Cawangan adalah :

a. Senarai Cawangan
2.1. Senarai Cawangan
Dibawah sub modul Senarai Cawangan terdapat 2 tugasan yang perlu dijalankan , iaitu :

a. Daftar Cawangan
b. Kemaskini Maklumat Cawangan

MAKLUMAT CAWANGAN didaftar dan dikemaskini olen PENTADBIR G-ASSET

2.1.1. Daftar Cawangan

Langkah-langkah bagi Daftar Cawangan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Cawangan.
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Cawangan

Senarai Cawangan Agensi dipaparkan.

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET 7



Senarai Cawangan

& Utama

Maklumat Cawangan

Daftar Maklumat Cawangan dipaparkan

Maklumat Cawangan

Negeri

Daerah

Kod

Nama

Alamat

Alamat

Bandar

Paskod

No. Telefon

Ho. Fax

a] Cawangan 2, Bahagian 9 Lokasi

Sila pilih.

Sila pilin.

code

Nama

Alamat

Alamat

Bandar

Poskod

No. telefon

No. fax

_e

2.1.2.

Langkah 4
Langkah 5

Kemaskini Maklumat Cawangan

Klik DAFTAR

Pengesahan Daftar Cawangan dipaparkan
Klik YA

Cawangan berjaya didaftarkan

Kemaskini Maklumat Cawangan

Langkah-langkah bagi Daftar Cawangan

Langkah 1

Langkah 2

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET

Klik Modul Maklumat Cawangan.
Senarai Sub Modul dipaparkan

Klik Sub Modul Senarai Cawangan
Senarai Cawangan Agensi dipaparkan.

SenaraiCawanganm =
. 5]
Bil. |1 Kod 1 cawangan 1t Tapis Negeri... - 1

1 0101001 GIATMARA SEGAMAT, JOHOR JOHOR

2 0102001 GIATMARA SEKLIANG, JOHOR JOHOR

3 0103001 GIATMARA LABIS, JOHOR JOHOR
Langkah 3 Klik DAFTAR



Senarai Cawangan @ Utama - Maklumat Cawangan

Senarai Cawangan ED
Y [ acr |
BiL || Kod Il cawangan 1t Tapis Negeri... .
1 0101001 GIATMARA SEGAMAT, JOHOR JOHOR
2 0102001 GIATMARA SEKIJANG, JOHOR JOHOR
3 0103001 GIATMARA LAEBIS, JOHOR JOHOR

Langkah3  Klik
Maklumat Cawangan dipaparkan

Maklumat Cawangan

B cawangan &, Jabatan Q Lowasi
MNegeri | Selangor - ‘
Daerah | Klang - ‘
Kod | oo |
Nama | Ibu Pejabst GoApps ‘
Alamat | mamat |
Alamat || mama |
Bandar | Bandar ‘
Poskod | Poskod |
No. Telefon | Ho.teteon |
No. Fax | wo-rax |

Kemaskini ral 5

Langkah 4 Maklumat Cawangan boleh dikemaskini.
Langkah 5 Klik KEMASKINI
Maklumat Cawangan berjaya dikemaskini

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET



B. MODUL MAKLUMAT BAHAGIAN
|

1. MODUL MAKLUMAT BAHAGIAN
1.1. Pengenalan

Maklumat Bahagian adalah langkah dimana maklumat Bahagian bagi Agensi direkodkan ke
dalam sistem mengikut ketetapan dan tatacara yang telah ditetapkan oleh Agensi

2. SUB MODUL MAKLUMAT BAHAGIAN

Sub modul yang terdapat dibawah Modul Maklumat Bahagian adalah:

e Senarai Bahagian
2.1. Senarai Bahagian

Senarai Bahagian digunakan untuk mendaftarkan dan mengemaskini maklumat Bahagian bagi

Agensi

MAKLUMAT BAHAGIAN didaftar dan dikemaskini oleh PENTADBIR G-ASSET

2.2. Tugasan Senarai Bahagian
Tugas utama dibawah sub modul Senarai Bahagian adalah :
a. Mendaftarkan maklumat Bahagian

b. Mengemaskini maklumat Bahagian

a. Mendaftar Maklumat Bahagian
Langkah-langkah bagi Mendaftar Maklumat Bahagian

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Bahagian.
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Bahagian

Senarai Bahagian dipaparkan.

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET 10



Senara\. Bahagiaﬂ & Utama > Maklumat Bahagian
& Senarai Bahagian EB I Daﬂ.ar— 4
Levell GIATMARA SDN BHD - Level2 Sila pilih. -
BiL. I Kod Label Pendaftaran Aset 11 Kod PTJ 11 Bahagian It Cawangan i
1 GIATMARA SDN BHD @
2 GM/400 400 BAHAGIAN AUDIT DALAM GIATMARA IBU PEJABAT @
3 GM/400 400 BAHAGIAN DASAR DAN PERANCANGAN STRATEGIK GIATMARA IBU PEJABAT @
Langkah 3 Tapisan berdasarkan LEVEL boleh dilakukan
Klik CARI
Senarai Bahagian dipaparkan.
Langkah 4 Klik DAFTAR
Daftar Bahagian dipaparkan
Organisasi
Bahagjan
Cawangan Cawangan n
-© (=]
Langkah 5 Pilih LEVEL Organisasi Induk bagi Bahagian yang hendak didaftarkan
Langkah 6 Kemaskini maklumat Bahagian yang hendak didaftarkan
Langkah 7 Klik DAFTAR

BAHAGIAN berjaya didaftarkan

b. Langkah-langkah bagi Mengemaskini Maklumat Bahagian

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Bahagian.
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Bahagian

Senarai Bahagian dipaparkan.

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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Senarai Bahagian #& Utama = Maklumat Bahagian
& Senarai Bahagian ED =
Level L | GIATMARA SDN BHD - Level 2 Sila pilih... - ‘
BiL. !l Kod Label Pendaftaran Aset i Kod PTJ 1t Bahagian it Cawangan it

1 GIATMARA SDN BHD @@ 5
2 GM/400 400 BAHAGIAN AUDIT DALAM GIATMARA IBU PEJABAT @
3 GM/400 400 BAHAGIAN DASAR DAM PERAMCANGAN STRATEGIK GIATMARA IBU PEJABAT @
Langkah 4 Carian Bahagian boleh dibuat
masukkan Nama Bahagian
Klik Cari
Bahgian akan dipaparkan
Langkah 5  Kiik

Maklumat Bahagian akan dipaparkan

Maklumat Organisasi

Organisasi

Level L ‘ ‘GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD - | Level2 ‘ Level2 v |

Jabatan

Cawangan ‘ GOAPPS TRAINIG n

Nama Penuh ‘ TRAINING DEPT |

Nama Singkatan ‘ TRN |

PTJ ‘ TRN |

Label Asst ‘ TRH |

Kategori ‘ Bahagian -

T 1 6

Kemaskini maklumat Bahagian boleh dijalankan

Langkah 6

Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Bahagian

Klik PADAM untuk memadam maklumat Bahagian

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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PENTADBIRAN
SISTEM PENGURUSAN ASET

BABC

MAKLUMAT KAKITANGAN
DAN
MAKLUMAT LOKASI




BAB C
MODUL MAKLUMAT KAKITANGAN DAN MAKLUMAT LOKASI

A. MODUL MAKLUMAT KAKITANGAN

1. PENGENALAN

Modul Maklumat Kakitangan adalah modul untuk membuat carian dan pendaftaran kakitangan
kedalam sistem SPA

2. SUB MODUL MAKLUMAT KAKITANGAN

Sub Modul terdapat dibawah Maklumat Cawangan adalah :

a. Senarai Kakitangan
3. SENARAI KAKITANGAN

3.1. Tugasan Senarai Kakitangan

Tugas utama dibawah sub modul Senarai Kakitangan adalah :

» Mendaftarkan maklumat Kakitangan
= Mengemaskini maklumat Kakitangan

a. Mendaftar Maklumat Kakitangan

Langkah-langkah Mendaftar Maklumat Kakitangan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Kakitangan
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Senarai Kakitangan
Senarai kakitangan dipaparkan.
Senarai Kakitangan & Utams - MaKuma: Kakitanzan
Jumnlah Kakitangan EE3 B

Level L Sila pilih. - Akses - -
Status Kakitangan Aktif -

Tanda Untuk Kakitangan Keseluruhan Organisasi Tanda untuk Pentadbir Sistem

Tanda untuk Pentadbir Gahagian

No.
Bil.  Pekerja Nama Jawatan Bahagian Cawangan

EBAHAGIAN PENGURUSAN ASET DAN
1 GM123 ADMINISTRATOR ADMIN GIATMARA GIATMARA [BU PEJABAT @
PEROLEHAN

Langkah 3 Tapisan carian boleh dijalankan
Klik CARI
Senarai Kakitangan dipaparkan

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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Langkah 4

Klik DAFTAR
Daftar Kakitangan dipaparkan

Daftar Kakitangan

#& Utama Daftar Kakitangan

Hama *

Mo. /P Baru

Gred

Mo. Tel Bimbit
Mo. Fax

Login ID

Kata Laluan

O Kumpulan Pengguna

Pentadbir Aset

Pegawai Atasan

Pegawai Pengesahan Bahagian
Pegawai Pengesah Penerimaan

Pegawai Penerima Pindahan
Pegawai Penyelia Pergerakan

Pegawai Penempatan (KEW.PA-T)

(3 Peranan Pengguna
Pengarah
Ketua Jabatan

[ Akses Carian

Carian Aset

Organisasinya Sahaja

Keseluruhan

Akses Organisasi

Organisasinya Sahaja

Keseluruhan

(O Tetapan Kakitangan

Bahagian * Carian Bahagian

Keseluruhan Dibawah Organisasi

Keseluruhan Dibawah Organisasi

Status Aktif

Pegawai Pendaftar

Pegawai Atasan (Markas LOG)

Pegawai Pelulus Pergerakan
Pegawai Penerimaan

Pegawai penyelenggaraan
Pegawai Penerima

Admin Integrasi

Ketua Bahagian

Ketua Jabatan Stor

Carian Anggota

Organisasinya Sahaja
Keseluruhan Dibawah Organisasi

Keseluruhan

@) Tidak Aktif

Mo Pekerja

Pangkat Sila Pilin Pangkat T

Jawatan

Taraf Perkhidmatan *
MNo. Tel Pejabat

Email

Pengesahan Kata Laluan

Pegawai Pengesah Pendaftaran
Pegawai Pelupusan dan Hapuskira
(Pegawai Aset)

Pegawai Pergerakan

Pegawai Pindahan

Pegawai Teknikal

Pegawai Teknikal

Ketua Seksyen

Carian Cawangan
Cawangannya Sahaja

Keseluruhan

Pilih Taraf Perkhidmatan r

extn

Pegawai Penempatan

Pentadbir Bahagian

Pegawai Pengesahan Kod
Pegawai Pemeriksa
Pegawai Pelulus Pindahan

Pegawai Pengesah Pelupusan dan
Hapuskira

Pegawai Penyimpanan Dan
Pengeluaran

Ketua Unit

Daftar Penerimaan
Organisasinya Sahaja
Keseluruhan Dibawah Organisasi

Keseluruhan

ﬁ Tetapan Semula

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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Langkah 5 Masukkan Butiran Asas Kakitangan
Perkara Penerangan

Bahagian Bahagian kakitangan bertugas
No Pekerja No. Pekerja kakitangan
Nama Nama penuh kakitangan
No K/P Baru No Kad Pengenalan baru kakitangan
Jawatan Jawatan Kakitangan
Gred Gred Jawatan kakitangan

Taraf Perkhidmatan

Taraf perkhidmatan kakitangan, tetap atau kontrak

No Tel Bimbit

No telefon bimbit kakitangan

No Tel Pejabat

No telefon pejabat kakitangan beserta sambungan

No Fax No Fax kakitangan

Email Email kakitangan untuk tugasan di Agensi

Login ID Kata nama kakitangan untuk log masuk sistem SPA
Kata Laluan Kata laluan untuk kakitangan log masuk sistem SPA

Pengesahan Kata Laluan

Ulang kata laluan sebagai pengesahan

Maklumat dengan tanda

Langkah 6

adalah WAJIB di isi

Pilih Kumpulan Pengguna Kakitangan

Klik # untuk memilih kumpulan pengguna kakitangan

Kumpulan Pengguna adalah tugasan yang akan dijalankan oleh kakitangan,

JIKA BERKENAAN

Langkah 7

Pilih Peranan Pengguna Kakitangan

Klik # untuk memilin peranan pengguna kakitangan

Peranan Pengguna adalah bidang kuasa tugasan yang akan dijalankan oleh

kakitangan, JIKA BERKENAAN

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET




Langkah 8  Pilih Akses Carian Kakitangan
Klik # untuk memilih akses carian kakitangan

Akses Carian adalah ruang lingkup had kuasa tugasan yang akan dijalankan

oleh kakitangan, JIKA BERKENAAN

Langkah 9  Pilih Tetapan Kakitangan
Klik # untuk memilih tetapan kakitangan. AKTIF atau TIDAK AKTIF

Langkah 10 Klik DAFTAR untuk mendaftarkan maklumat kakitangan
Klik TETAPAN SEMULA untuk memadam semua maklumat dan mengisi
semula maklumat kakitangan

Pendaftaran Kakitangan Berjaya
b. Mengemaskini Maklumat Kakitangan

Langkah-langkah Mengemaskini Maklumat Kakitangan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Kakitangan
Senarai sub modul diipaparkan
Langkah 2 Klik Submodul Senarai Kakitangan
Senarai kakitangan dipaparkan.
Senarai Kakitangan @ Utama - Maklumat Kakitangan
Jumlah Kakitangan E23 B
L1 o e i -
s -
Tanda Untuk Kakitangan Keseluruhan Organisasi (] Tanda untuk Pentadbir Sistem
[ Tanda untuk Pentadbir Sanagian
= Nama 1 Jowatan 1 Bahagian 1 Cawangan
Do s omen ammansrest g [ © HE)

Langkah3  Kiik (2
Profil Kakitangan dipaparkan
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Proﬂl Kakitangan & Utama = Senarai Kakitangan

Organisasi Log Aktiviti Butiran Kakitangan Akses Pengguna Log-Masuk

E’ [ Suruhanjaya Perkhidmatan Air Nagara

B Bahagian Khidmat Sokongan

Mohd Nazri Bin Mat Nor

Pemandu Kanan
E-mel

Pejabat 03-83179333

Profil Kakitangan

& Bahagian
Bahagian Khidmat Sokongan

9 Cawangan

IBU PEJABAT SURUHANJAYA
PERKHIDMATAN AIR NEGARA
Selangor

Tugasan dibawah Profil Kakitangan adalah :

e Kemaskini Bahagian Kakitangan

e Mengemaskini Butiran Kakitangan

o Mengemaskini Akses Pengguna Kakitangan
e Mengemaskini Log Masuk Kakitangan

i. Kemaskini Bahagian Kakitangan

Profil Kakitangan

& Bahagian
UNIT PENTADBIRAN

=0

Q@ cawangan

Langkah 1 Klik KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat Bahagian/Jabatan kakitangan

Carian Bahagian dipaparkan

Profil Kakitangan

i Bahagian
UNIT PENTADBIRAN

Carian Bahagian
O B3

@ Cawangan

Langkah 2 Kiik £
Carian Bahagian dipaparkan

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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Carian Bahagian

Leval 1 ‘ Suruhanjaya Perkhidmatan Air Negara = Level 2 Bahagian Khidmat Sokongan - ‘

] <)

Langkah 3 Pilih LEVEL bahagian

Klik PILIH

Bahagian kakitangan berjaya dipilih
Langkah 4 Klik SIMPAN

Bahagian kakitangan berjaya dikemaskini

i Kemaskini Butiran Kakitangan

Organisasi Log Aktiviti Butiran Kakitangar, Akses Pengguna Log-Masuk

|J:_J- [ Suruhanjaya Perkhidmatan Air Negara

B Bahagian Khidmat Sokongan

Langkah 1 Klik BUTIRAN KAKITANGAN
Buitran Kakitangan dipaparkan

PI’O’fI| Kakitangan & Utama = Senarai Kakitangan

Organisasi Log Aktiviti Butiran Kakitangan Akses Pengguna Log-Masuk

Nama ‘ IMohd Nazri bin Mat Nor |
L. Jawatan ‘ Pemandu Kanan |

Mohd Nazri Bin Mat Nor {
Pemandu Kanan Gred Jawatan ‘ Gred Jawatan |

E-mel

MNo. Pekerja ‘ 0012 |

Pejabat 03-83179333 i
No. Kad ‘ 710604035797 |

- E-mel = ‘ E-mel
Profil Kakitangan ‘

Bahagian Khidmat Sokongan

7 No. Faks
‘ Carian Bahagian :l ‘ & ‘

Gambar *Hanya formaf jpg dan .jpeg yang dibenarkan.

& Bahagian NeTelPebat | . | (08)317-8333 | B[ e |

@ Cawangan
IBU PEJABAT SURUHANJAYA Upload
PERKHIDMATAN AIR NEGARA

Selangor Fail yang dibenarkan: pngFail yang dibenarkan: jpg, jpeg

WMuat Maik “Hanya format .png yang dibenarkan.

Tandatangan Digital
Upload

Fail yang dibenarkan: png

£ 0

Langkah 2 Maklumat kakitangan boleh dikemaskini

Langkah 3 Gambar dan Tandatangan Digital kakitangan boleh di muat naik

Langkah 4 Kilk KEMASKINI untuk mengemaskini maklumat kakitangan
Maklumat Aset akan memaparkan informasi berkaitan aset
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i Kemaskini User Access Kakitangan

Organisasi

Log Aktiviti Butiran Kakitangan Akses Pengguna Log-Masuk

IJ"__?' [ Suruhanjaya Perkhidmatan Air Negara

E Bahagian Khidmat Sokongan

Langkah 1

Klik USER ACCESS
User Access dipaparkan

Profil Kakitangan

Organisasi Log Aktiviti Butiran Kakitangan Akses Pengguna Log-Masuk

Pengurusan Aset Alih

Carian Bahagian

. Pentadbir Aset Pegawai Pendaftar Pagawai Pengesah
Mohd Nazri Bin Mat Nor Pendaftaran
Pemandu Kanan
E-mel Pentadbir Bahagian Pegawai Pengesahan Pegawai Pelulus
Kod Pergerakan
Pejabat 03-83179333
Pegawai Pengesah Pegawai Penerimaan Pegawai Pindahan
Penerimaan
Pegawai Penerima Pegawai Pegawai Teknikal
Pindahan Penyelenggaraan
Profil Kakitangan
Pegawai Penyelia Pegawai Susut Milai
&% Bahagian Pergerakan

Bahagian Khidmat Sckongan

n Pengurusan Stor

Pentadbir Aset Pentadbir Bahagian Pentadbir Stor

Carian Aset Carian Carian
9 Cawangan oseunh Kakitangan Cawangan
1BU PEJABAT SURUHANJAYA eseluruhan
PERKHIDMATAN AIR NEGARA Keseluruhan Dibawah Qrganisasinya Sahaja Cawangannya Sahaja
Selangor Organisasi Keseluruhan Dibawah Keseluruhan Cawangan
Organisasinya Sahaja QOrganisasi
Keseluruhan
Akses
Organisasi
Keseluruhan

Keseluruhan Dibawah
Qrganisasi

QOrganisasinya Sahaja

Status Kakitangan
Aletif
Tidak Aktif
Pencen

Berhenti

@& Utama Senarai Kakitangan

Pegawail Penempatan

Pegawai Pelupusan dan
Hapuskira (Pegawai
Aset)

Pegawai Pergerakan
Pegawai Pemeriksa

Pegawai Pelulus
Findahan

Pegawai Pengesah
Pelupusan dan
Hapuskira

Pegawai Verifikasi

Daftar
Penerimaan

Organisasinya Sahaja

Keseluruhan Dibawah
Organisasi

Keseluruhan

Langkah 2

Langkah 3
Langkah 4

Langkah 5

Kumpulan Pengguna kakitangan boleh dikemaskini

a. Capaian Pengurusan Aset
b. Capaian Pengurusan Stor

Akses Carian kakitangan boleh dikemaskini

Akses kakitangan boleh dikemaskini

a. Akses Organisasi

b. Status Kakitangan

Klik KEMASKINI untuk mngemaskni maklumat pengguna

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET
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Capaian Akses Pengguna

AKSES SISTEM

BIL

AKSES PENGGUNA

MODUL SISTEM

SUBMODUL SISTEM

1

Pegawai Penerimaan

Dashboard

Laman Kerja

Penerimaan

Daftar Penerimaan

Senarai Penerimaan

Senarai Penolakan

Senarai Pemeriksaan

Laporan Penerimaan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pegawai Teknikal

Penerimaan

Senarai Pemeriksaan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Laporan

Kedudukan Aset

KEW.PA-5

KEW.PA-6

KEW.PA-16

Rujukan Kod

Klasifikasi Kod Aset

Admin Integrasi

Penerimaan

Daftar Penerimaan

Senarai Penerimaan

Senarai Penolakan

Senarai Pemeriksaan

Laporan Penerimaan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pegawai Pengesah
Penerimaan

Dashboard

Statistik Aset

Laman Kerja

Penerimaan

Senarai Penerimaan

Senarai Penolakan

Senarai Pemeriksaan

Laporan Penerimaan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pegawai Pendaftar

Dashboard

Statistik Aset

Laman Kerja

Penerimaan

Daftar Penerimaan

Senarai Penerimaan

Daftar Aset

Senarai Daftar Aset

Kemaskini Daftar Aset

Daftar Aset Lama

Daftar Aksesori

Rekod Daftar

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen
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AKSES SISTEM

BIL

AKSES PENGGUNA

MODUL SISTEM

SUBMODUL SISTEM

Pegawai Pengesah
Pendaftaran

Dashboard

Statistik Aset

Laman Kerja

Pengesahan Daftar
Aset

Menunggu Pengesahan

Telah Disahkan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pegawai Penempatan

Dashboard

Statistik Aset

Laman Kerja

Penerimaan

Daftar Penerimaan

Senarai Penerimaan

Senarai Penolakan

Laporan Penerimaan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Penempatan

Kemaskini Penempatan

Carian Penempatan

Pegawai Penempatan
(KEW.PA-T)

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Penempatan

Carian Penempatan

Pegawai Pelulus
Penempatan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Penempatan

Kelulusan Penempatan

10

Pegawai Pergerakan

Dashboard

Laman Kerja

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pergerakan Aset

Permohonan Pergerakan

Pemulangan

Arkib Pergerakan

Kumpulan Gunasama

11

Pegawai Penyelia
Pergerakan

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen

Pergerakan Aset

Senarai Pengeluaran

Pemulangan

Senarai Aset Dipinjam

Kumpulan Gunasama

Laporan Pergerakan

12

Pegawai Pelulus
Pergerakan

Dashboard

Laman Kerja

Carian

Carian Aset

Carian Mengikut Bahagian

Carian Pantas

Carian Komponen
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AKSES SISTEM
BIL AKSES PENGGUNA MODUL SISTEM SUBMODUL SISTEM
Kelulusan Pergerakan
Pergerakan Aset Sebarai Ast Dipinjam
13 Pegawai Pindahan Dashboard Laman Kerja
Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Pindahan Per.mohona.n Pindahan
Terimaan Pindahan
Laporan KEW.PA-18
14 Pegawai Pelulus Dashboard Laman Kerja
Pindahan Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Pindahan Kelulusan Pindahan
Laporan KEW.PA-18
15 Pegawai Penerima Dashboard Laman Kerja
Pindahan Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Pindahan Terimaan Pindahan
Laporan KEW.PA-18
16 Pegawai Dashboard Laman Kerja
Penyelenggaraan Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Kategori Aduan
Kelulusan Aduan (Pegawai)
Penyelenggaraan Servis Aduan (Juruteknik)
Selenggaraan Aset
Senarai KEW.PA-14
Laporan KEW.PA-16
17 Pegawai Pemeriksa Dashboard Laman Kerja
Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Pemeriksaan Tahunan
Pemeriksaan Rutin
Pemeriksaan Senarai Diperiksa
Senarai Penemuan Aset
Laporan Pemeriksaan
Laporan KEW.PA-12
KEW.PA-13
18 Pegawa_i Pelupusan_dan Dashboard Statistik As'et
Hapuskira (Pegawai Laman Kerja
Aset) Carian Aset
Carian Car@an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
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AKSES SISTEM

BIL AKSES PENGGUNA

MODUL SISTEM

SUBMODUL SISTEM

Pelupusan

Permohonan Pelupusan

Pelaksana Pelupusan

Kehilangan dan

Daftar Kehilangan dan Hapuskira

Hapuskira Senarai Hapuskira
Laporan KEW.PA-32
P KEW.PA-37
19 Pegawai Pengesah Dashboard Laman Kerja
Pelupusan dan Carian Aset
H . . . .
apuskira Carian Car!an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Pelupusan Pengesahan Pelupusan

Senarai Aset Lupus

Kehilangan Dan

Pengesahan Kehilangan

Hapuskira Senarai Hapuskira
20 Pegawai Pengesah Kod Carian Aset
. Carian Mengikut Bahagian
Carian .
Carian Pantas
Carian Komponen
Rujukan Kod Klasifikasi Kod Aset
21 Pegawai Susut Nilai Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Susust Nilai Kalkulator Susut . N.ilai
Penyata Susut Nilai
22 Pegawai Atasan Dashboard Statistik Aset
Carian Aset
Carian Car?an Mengikut Bahagian
Carian Pantas
Carian Komponen
Kedudukan Aset
Laporan KEW.PA-5
KEW.PA-6
iv. Kemaskini Log Masuk Kakitangan

Langkah 1

Klik LOG MASUK

User Access dipaparkan

Profil Kakitangan

Organisasi

Kata Nama

Password

Mohd Nazri Bin Mat Nor

Pemandu Kanan

E-mel

Log Aktiviti Butiran Kakitangan

977

=0

Akses Pengguna Log-Masuk

& Utama Senarai Kakitangan

Pejabat 03-83179333

Langkah 2
Klik TUKAR
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Langkah 3 Akses Log Masuk dipaparkan

Akses | og-Masuk

Kaia Nama g

*Sila masukkan nama pengguna

Password Fassword
*Mmnima & aksara dengan kembinasi angka, huruf dan simbol

Sirength Meter

Ulang Semula Ulang Kata Laluan

K(.‘m;—l:;klru-) l [ Tutup l

Langkah 4 Masukkan KATA NAMA dan KATA LALUAN baru untuk kakitangan
Masukkan kata laluan yang sama di ULANG SEMULA

Pastikan STRENGHT METER berada pada tahap MEDIUM atau lebih

Langkah 5 Klik KEMASKINI
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B. MODUL MAKLUMAT LOKASI

N
1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Modul Maklumat Lokasi adalah modul untuk mencari dan mengemaskini maklumat lokasi
penempatan.

1.2. Tugasan Pegawai Penempatan.

Tugas utama Pegawai Penempatan adalah :

a. Merekod maklumat penempatan aset; dan
b.  Mencetak KE.PA-7 iaitu senarai aset di lokasi penempatan.

Modul Penempatan hanya untuk kakitangan yang mempunyai capaian Pegawai

Penempatan

2. SUB MODUL MAKLUMAT LOKASI

Sub Modul terdapat dibawah Maklumat Lokasi adalah :

e Senarai Lokasi

2.1. Senarai Lokasi

Tujuan submodul SENARAI LOKASI adalah untuk mengemaskini maklumat LOKASI
penempatan . Submodul ini terbahagi kepada:

= Daftar Lokasi

= (Carian Lokasi

Langkah-langkah bagi Senarai Lokasi

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Lokasi
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Submodul Senarai Lokasi
Senarai Lokasi dipaparkan
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a. Daftar Lokasi

Senarai Lokasi

& Ulama = Maklumat Lokasi

Lokasi E3
Cawengan | IBU PEJABAT SURUHAN.AYA PERKHIDMATAN AIR +
BIL. KOD LOKASI 1 NAMALOKASI |1

1 BGN/DOO1/L2/D0001 BILIK MEETING 01

‘ 2 ‘ BGN/P20/T0020/010202 | BILIK LABUAN

3 BGN/IPS/01/B001 BILIK SIASATAN

Jenis Lokasi

IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA

IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA

IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA 2

Sila pilih_.

CAWANGAN I

Langkah 1 Klik DAFTAR

Borang Daftar Lokasi dipaparkan

Daftar Lokasi

Cawangan | MAJLIS PEREANDARAN KUALA LANGAT - |
e_. Jenis Lokasi ::: Bangunan ::: Luar Bangunan :_: Binaan
Bil Kod Lokasi 11 NamaLokasi ]
| 10 ~

Langkah 2

Langkah 3
BANGUNAN atau BINAAN
Pilih Bangunan

Daftar Bangunan akan dipaparkan

i.  Daftar Bangunan

Pilih CAWANGAN yang akan didaftarkan lokasi baru
Klik # untuk memilih JENIS LOKASI, sama ada BANGUNAN, LUAR

Daftar Lokasi

Cawangan | MAJLIS PERBANDARAN KUALA LANGAT - |
Jenis Lokasi @ Bangunan (:) Luar Bangunan ‘::' Binaan

Bangunan | Sila pilih... -

a_- Tingkat | Sila pilih.... -
Kod Lokasi | Contoh: B0O1 | Diskripsi Contoh: BILIK 1 |

Daftar Lokasi
Bil Kod Lokasi 17 Nama Lokasi un
10 v ‘
Tutup
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Langkah 1 Pada ruangan BANGUNAN:

» Klik SILA PILIH untuk memilih banguan di cawangan yang telah didaftarkan

= Klik £& untuk Mendaftarkan Bangunan baru atau Mengemaskini maklumat

Bangunan
Daftar Lokasi
Cawangan | |IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA - |

Jenis Lokasi (@  Bangunan () LuarBangunan ( )  Binaan
Bangunan | Sila pilih... -
o + Daftar
Tingkat | Sila pilih....
& Kemaskini
Kod Lokasi Contoh: B0O1 Diskripsi Contoh: BILIK 1
Dafiar Lokasi

» Klik DAFTAR
Daftar bangunan dipaparkan

Daftar Bangunan

Contoh: A

Label Contoh: BANGUNAN A

. []

Langkah 2 Masukkan kod bagi bagunan yang hendak didaftarkan
Langkah 3 Masukkan Nama Bangunan
Langkah 4 Klik SIMPAN

Bangunan Baru berjaya didaftarkan

ii. Daftar Tingkat

Langkah 1 Pilih Cawangan, Jenis Lokasi dan Bangunan
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Dattar Lokasi

Cawangan | IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA

Jenis Lokasi (@  Bangunan () LuarBangunan ()  Binaan

Bangunan | Sila pilih...

e._ Tingkat | Sila pilih...

Kod Lokasi Contoh: B0O1 Diskripsi l Contoh: BILIK 1

Dafiar Lokasi

293 rekod l
Bil Kod Lokasi 1:  Nama Lokasi 1t
1 BGN/DOO/L2/D0001 BILIK MEETING 01
2 BGNP20/T0020/010202 BILIK LABUAN

Langkah 2 Pada ruangan TINGKAT:

= Klik SILA PILIH untuk memilih tingkat pada bangunan yang telah didaftarkan

»  Klik £< untuk Mendaftarkan Tingkat baru atau Mengemaskini maklumat

Tingkat

Daftar Lokasi

Cawangan | IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA

Jenis Lokesi (@  Bangunan () LuarBangunan ( ) Binaan

- |

Bangunan | Sila pilih...

‘B

Tingkat | Sila pilih....

Daftar Lokasi

:
L

i o + Daftar
Kod Lokasi Contoh: BOO1 Diskripsi Contoh: BILI
#  Kemaskini

= Klik DAFTAR
Daftar tingkat dipaparkan

Borang Tingkat

Kod Contoh: T0OO01

Label Contoh: TINGKAT 1
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Langkah 3 Masukkan kod bagi tingkat yang hendak didaftarkan
Langkah 4 Masukkan nama tingkat
Langkah 5 Klik SIMPAN

Tingkat baru berjaya didaftarkan

iii. Daftar Lokasi

Langkah 1 Pilih Cawangan, Jenis Lokasi ,Bangunan dan Tingkat

Daftar Lokasi

Cawangan MAJLIS PERBANDARAN KUALA LANGAT - |
Jenis Lokasi @ Bangunan :\ Luar Bangunan : \ Binaan
Bangunan HQ - IBU PEJABAT MDKL -
Tingkat 01-null - -
Hod Lokasi Contoh: B0O1 Diskripsi Contoh: BILIK 1
-
Bil Kod Lokasi I Mama Lokasi I
10 hd

Langkah 2 Masukkan KOD LOKASI dan DISKRIPSI lokasi yang hendak didaftarkan
Langkah 3 Klik DAFTAR LOKASI

Lokasi baru berjaya didaftarkan
Langkah 4 Lokasi yang telah didaftarkan disenaraikan

Klik *2/ untuk kemaskini maklumat lokasi yang telah didaftarkan.

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 3 untuk mendaftarkan lokasi lain

b. Carian Lokasi

Senarai Lokasi & Utama - Makiumat Lokasi
e =0
Cawangan IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AR + Jenis Lokasi Sila pilih... - ‘
L2
BIL. KOD LOKASI 18) NAMA LOKASI n CAWANGAN u
1 BGN/DO01/L2/D0001 BILIK MEETING 01 IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA & @
2 | BGN/P20/T0020/010202 BILIK LABUAN IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA s
3 BGN/P8/01/8001 BILIK SIASATAN IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA 4

Manual Pentadbir Sistem : G-ASSET 29



Langkah 1 TAPISAN lokasi boleh dijalankan

Langkah2  Kiik £
Senarai Lokasi yang dicari akan dipaparkan

& Ulama - Maklumat Lokasi

Senarai Lokasi
Lokasi E3
Cawangan |BU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR « Jenis Lokasi Sila pilih..
BIL. KOD LOKASI I NAMA LOKASI It CAWANGAN
1 BGN/DO01/L2/D0001 BILIK MEETING 01 IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA
2 BGN/P20/T0020/010202 BILIK LABUAN IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA
3 BGN/P8/01/B001 BILIK SIASATAN IBU PEJABAT SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR NEGARA

o )

| [ acan |

T O[O
w

54

Langkah 3 Kiik
Kemaskini Nama Lokasi dipaparkan

Kemaskini Nama Lokasi

Kod B001-02

Nama STOR ALAT

Langkah 4 Nama Lokasi Penempatan boleh dikemaskini

Langkah 5  Klik
QR Code bagi lokasi dipaparkan

— + Automaiic Zoom :

SURUHANJAYA PERKHIDMATAN AIR el = CEEN R VAL

£ BGNDOD1L2D0001T i
! ? BILIK MEETING 01 E3 Open
Faf 12U PEJABAT SURUHANJA :

PERKHIDMATAN AIR NEGATIE=Ral

P Download

A Cument View

Langkah 6 Klik B3 untuk membuat cetakan QR Code
Kiik [ untuk download QR Code

2.2. Senarai Bangunan

Tujuan submodul SENARAI BANGUNAN adalah untuk memaparkan bangunan yang telah

didaftarkan kedalam sistem G-ASSET

Langkah-langkah bagi Senarai Bangunan

Langkah 1 Klik Modul Maklumat Lokasi
Sub modul dipaparkan
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Langkah 2

Klik Submodul Senarai Bangunan
Senarai Bangunan dipaparkan

Senarai Bangunan @ Utama

Maklumat Lokasi

1

2

3

4

5

Negeri

Cawangan

Kod Bangunan

BGN/BU

BGN/ES

BCN/EP

BEN/BL

BGN/02

Senarai Bangunan 23

L[ < Rt R =

Sila pilih - Daerah Sila pilih
Sila Pilih... -
Nama Bangunan Cawangan
BANGUNAN UTAMA GIATMARA SEKIJANG, JOHOR
BANGUNAN SATRIA GIATMARA SEKIJANG, JOHOR
BANGUNAN PENTADEIRAN GIATMARA SEKIJANG, JOHOR
BANGUNAN GIATMARA GAYA, SABAH
BAGUNAN PRAMLEE GIATMARA GAYA, SABAH

Langkah 3
Langkah 4

TAPISAN bangunan boleh dijalankan
Klik £

Senarai Bangunan mengikut tapisan akan dipaparkan

Senarai Bangunan untuk semakan pengguna
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PENTADBIRAN
SISTEM PENGURUSAN ASET

BAB D

PENGURUSAN KOD, PEMBEKAL
DAN
SUSUT NILAI




BAB D
MODUL PENGURUSAN KOD , PEMBEKAL DAN SUSUT NILAI

A. MODUL PENGURUSAN KOD

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Modul Pengurusan Kod adalah kawalan kepada semua kod yang digunakan didalam sistem G-
ASSET

2. SUB MODUL PENGURUSAN KOD

Sub Modul dibawah Modul Pengurusan Kod adalah :

Klasifikasi Kod Aset
Klasifikasi Kod Stok
Kod Akaun

Kaedah Perolehan
Kod Dana
Perolehan Secara

"0 Q0T W

2.1. Klasifikasi Kod Aset

Tujuan submodul KLASIFIKASI KOD ASET adalah untuk menyemak dan mengemaskini kod aset
didalam sistem G-ASSET

Klasifikasi Kod Aset sedia ada didalam sistem adalah mengikut Klasifikasi Kod Aset

MOF

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kod Aset
= Daftar Kod Aset

Langkah-langkah bagi Klasifikasi Kod Aset

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Klasifikasi Kod Aset
Senarai Kod Aset dipaparkan
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a. Carian Kod Aset

Langkah 1 Klik SILA PILIH pada KATEGORI
Senarai Kategori Aset dipaparkan

Klasifikasi Kod Aset & Utma - Pengurisan Kod

BR Senarai Kod MOF [T B
Kategori [ sila pilih >+ Sub Kategori sila pilih. - |+
Jenis +

£3 Reload dapatkan senarai terkinil

P — } B

001 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN
Bil Kate; ICT ri 11 Jenis Kod

002 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN |

1 PERALATAN DAN KEL RVER) TOWER 001001001 @
PEJABAT ‘

2 PERALATAN DAM KEL 003 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN BAT MESINTAIP ELEKTRONIK 002001001 @
DAPUR

3 PERALATAM DAN KEL 004 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN BAT MESIN TAIP MANUAL 002001002 @
MAKMAL

Langkah 2 Klik pada Kategori Aset

Kategori berjaya dipilih
Langkah 3 Senarai Sub Kategori dibawah Kategori dipaparkan
Langkah 4 Klik SILA PILIH pada SUB KATEGORI

Senarai Sub Kategori Aset dipaparkan

KlaSIfI KaS\ Kod Aset & Utama Pengurusan Ked
B2 Senarai Kod MOF 3 B
Kategori 001- PERALATAN DAN KELENGKARANICT — ~ | & Sub Kategori sila pilih. ~ |+
Jenis sila pilih... - o+
~

2 Reload dapatkan senarai terkinil

10 v Sila pilih... n
001001 - PELAYAN (SERVER) I
Bil Kategori Sub Kategori Jenis 001002 - KOMPUTER

1 PERALATAMN DAN KELENGKAPAN ICT PELAYAM (SERVER) TOWER 001003 - PERALATAN RANGKAIAN @
001004 - PDA/PALMTOP

2 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT PELAYAN (SERVER) RACKMOUNT SEi
001005 - PENCETAK (PRINTER)

3 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT PELAYAN (SERVER) STORAGE SERVER 001006 - PERALATAN STORAN @
001007 - PENGIMBAS (SCANNER)

4 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT PELAYAN (SERVER) BLADE SERVER 00 WEERISIN @

5 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT KOMPUTER KOMPUTER MEJA (DESKTOR) OLONSLRERANZLKOMBUTER @
001010 - RAK PERALATAN ICT

6 PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT KOMPUTER KOMPUTER RIBA (LAPTOP) UUTOUZO: @

Langkah 5 Klik pada Sub Kategori Aset

Sub Kategori berjaya dipilih
Langkah 6 Senarai Jenis dibawah Sub Kategori dipaparkan
Langkah 7 Klik SILA PILIH pada JENIS

Senarai Jenis Aset dipaparkan
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Klasifikasi Kod Aset

& Utama - Pengurusan Kod

BF Senarai Kod MOF g

Kategori ‘ 001 - PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT - + & Sub Kategori 001002 - KOMPUTER - + &
Jenis [ sila pilin ~ +
— ‘ | D
| & Reload dapatkan senarai terkinit |
Bil || Kategori Sila pilih... i 1T Jenis It Kod
| 001002001 - KOMPUTER MEJA [DESKTOF)
1 KOMPUTER MEJA (DESKTOP) 001002001 @
2 KOMPUTER RIBA (LAPTOF) 001002002 @
| 001002004 - KOMPUTER TABLET
3 PERALATAN DAN KEL COMPUTER WORKSTATION 001002003 @
4 PERALATAN DAM KEL KOMPUTER TABLET 001002004 @
4 rekod < - >
Langkah 8 Klik pada Jenis Aset
Jenis berjaya dipilih
Klasifikasi Kod Aset & Utoma - Pengurusen Kod
B8 Senarai Kod MOF [ B
Kategori | 001-PERALATAN DANKELENGKAPANICT  ~  + & Sub Kategori 001002 - KOMPUTER -+ 2
Jenis | 001002001 - KOMPUTER MEJA (DESKTOP) - + 7
T o
Bil || Kategori 11 SubKategori 11 Jenis 11 Kod

1rekod

1 PERALATAN DAN KELEMGHAPAN ICT

KOMPUTER

KOMPUTER MEJA (DESKTOP)

001002001
3§

Langkah 9

Klik ®

Maklumat Kelas Aset dipaparkan
Maklumat Kelas Aset memmberi penerangan berkaitan Jenis Aset yang dipilih

beserta kod penuh aset

Maklumat Kelas Aset

013003002
MOTOSIKAL 3 RODA

Motosikal 3 Roda

3 Wheel Motocycle

Kod Belum dikemaskini

:

Langkah 10

Klik KEMASKINI

Kemaskini Kelas Aset dipaparkan
Pindaan Sub kategori boleh didaftarkan
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b. Daftar Kod Aset

Klasifikasi Kod Aset & Utama - Pengurusan Kod
BR Senarai Kod MOF EXI) B
Kategori | Sila pilih 4 + —Gtegnri Sila pilih ~ +
Jenis | sila pilih - +
o o]
Bl |1 Kategori 11 SubKategori 11 Jenis ] Kod

Langkah 1 Kik * pada KATEGORI
Daftar Kategori dipaparkan

Daftar Kategon

Kod 100
Diskripsi

Kod Akaun Sila pilih.. -

o=

Langkah 2 Masukkan DISKRIPSI bagi kategori aset yang hendak didaftarkan
Pilih KOD AKAUN bagi kategori aset
KOD dijana secara automatik oleh sistem, mengikut turutan kategori aset sedia
ada
Langkah 3 Klik SIMPAN
Kategori berjaya didaftarkan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 3 untuk mendaftarkan SUB KATEGORI

dan JENIS

2.2. Klasifikasi Kod Stok

Tujuan submodul KLASIFIKASI KOD STOK adalah untuk menyemak dan mengemaskini kod Stok
didalam sistem G-ASSET

Submodul ini terbahagi kepada:
= Carian Kod Stok

Langkah-langkah bagi Klasifikasi Kod Stok

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan
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Langkah 2 Klik Sub-modul Klasifikasi Kod Stok
Senarai Kod Stok dipaparkan

KIaSIfI kaSI KOd StOk & Utama > Pengurusan Kod
Klasifikasi Kod Stok [EXE3 B
e—— Kategori Sila pilih... - Sub-Kategori sila pilih... -

Jenis Sila pilih. - Sub-Jenis Sila pilih.... -

Bil I KodsStok ] Kategori It Sub Kategori || Jenis It Sub-Jenis It
1 101-001-001-0001  BEKALAN PEJABAT  ALATTULISPEJABAT  BUKU/MEMO CATATAN/TULIS BUKU CATATAN TRENGKAS (125MM X 200MM)
2 101-001-001-0002 ~ BEKALAN PEJABAT  ALATTULISPEJABAT  BUKU/MEMO CATATAN/TULIS BUKU LATIHAN (50 MUKA)
3 101-001-001-0003 ~ BEKALAN PEJABAT  ALATTULISPEJABAT  BUKU/MEMO CATATAN/TULIS BUKU LATIHAN (60 MUKA)
4 101-001-001-0004 ~ BEKALAN PEJABAT  ALATTULISPEJABAT  BUKU/MEMO CATATAN/TULIS BUKU LATIHAN (80 MUKA)
5 101-001-001-0005 ~ BEKALAN PEJABAT  ALATTULISPEJABAT  BUKU/MEMO CATATAN/TULIS BUKU NOTA SAIZ 105 MM X 74 MM

Langkah 3 Klik SILA PILIH pada KATEGORI
Senarai Kategori Stok dipaparkan

KlaSIflkaSI KOd StOk & Utama - Pengurusan Kod
Klasifikasi Kod Stok (g =

Kategori I Sila pilih - I Sub-Kategori Sila pilih... -

Jenis [ \ nis sila pilih... -
sila pilih... -

10 v 101 - ALAT TULIS PEJABAT
102 - BEKALAN DOMESTIK

Bil Kod 103 mrical an BaLiAN MENTAL tegori Jenis Sub-Jenis
°_| 104 - BEKALAN ALATGANTI

105 - BEKALAN KEJURUTERAAN

Langkah 4 Klik pada Kategori Aset
Kategori berjaya dipilih

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 2 untuk memilih SUB KATEGORI,

JENIS dan SUB JENIS

Senarai Stok dipaparkan
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KlaS\flkaS\ KOd StOk & Utama Pengurusan Kod

Klasifikasi Kod Stok [ =

Kategori 101 - BEKALAN PEJABAT - Sub-Kategori 001 - ALAT TULIS PEJABAT -

Jenis 012-SUIL - Sub-Jenis 0004 - KERTAS SLIIL JATA NEGARA -

10 v Q, Cari
Bil Kod Stok Kategori Sub Kategori Jenis Sub-Jenis
1 101-001-012-0004  BEKALAN PEJABAT ALAT TULIS PEJABAT SUIL KERTAS SLJIL JATA NEGARA

1 rekod < >

2.3. Kod Akaun

Tujuan submodul Kod Akaun adalah untuk menyemak serta mengemaskini kod bagi Akaun bagi
Aset dan STOK ke dalam sistem G-ASSET

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kod Akaun
=  Daftar Kod Akaun

Langkah-langkah bagi Akaun

Langkah 1

Langkah 2

a. Carian Akaun

Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Klik Sub-modul Kod Akaun
Kod Akaun dipaparkan

Langkah 1 Masukkan maklumat Akaun
Klik CARI
Senarai Akaun dipaparkan
Kod Akaun & Utama Pengurusan Kod
] [ o=
Bil Kod Akaun Keterangan
1 A35103 UBAH SUAI/PERABOT 9
2 A38101 KOMPUTER PERISIAN 2
3 B27201 BELANJAALAT KELENGKAPAN PEJABAT
4 B27202 BELAMJA PERABOT DAN LENGKAPAN @
Langkah2  Klik

Maklumat Akakun dipaparkan
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Maklumat Kod Akaun

Kod Akaun | A35103 |

Keterangan | UBAH SUAINPERABOT |

o[ =D=

Langkah 3 Kemaskini KOD AKAUN dan KETERANGAN

Langkah 4 Klik KEMASKINI
Maklumat Kod Akaun berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Akaun

KOd Akaun & Utama - Pengurusan Kod
‘ 10 V| | Cari Daftar —-0
Bil Kod Akaun Keterangan It
1 A35103 UBAH SUAI/PERABOT @
2 A1 KOMPUTER PERISIAN @
3 B27201 BELAMNJA ALAT KELENGKAPAMN PEJABAT @
4 B27202 BELANJA PERABOT DAN LENGKAPAN @

Langkah 1 Klik DAFTAR
Daftar Akaun dipaparkan

Kod Akaun

Kod Akaun | Kod |

Keterangan | Keterangan |

o=

Langkah 2 Masukkan KOD AKAUN

Masukkan KETERANGAN bagi Akaun
Langkah 3 Klik DAFTAR

Kod Akaun berjaya didaftarkan

Klik TUTUP untuk menutup paparan
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2.4. Kaedah Perolehan

Tujuan submodul Kaedah Perolehan adalah untuk menyemak serta mengemaskini kod
Perolehan bagi Aset dan STOK ke dalam sistem G-ASSET

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kaedah Perolehan
= Daftar Kaedah Perolehan

Langkah-langkah bagi Kaedah Perolehan

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Kaedah Perolehan

Kaedah Perolehan dipaparkan

a. Carian Kaedah Perolehan

Langkah 1 Masukkan maklumat Kaedah Perolehan
Klik CARI
Kaedah Perolehan dipaparkan

Kaedah Perolehan @ Utama > Pengurusan Kod
10 v sebut —-e

DB Sebutharga 2
1 rekod < >

langkah2  Klik
Maklumat Kod Perolehan dipaparkan

Maklumat Kod Perolehan

Kod DB

Keterangan Sebutharga

a—— Kemaskini Padam

Langkah 3 Kemaskini KOD dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik KEMASKINI
Maklumat Kod Perolehan berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan
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b. Daftar Kaedah Perolehan

Kaedah PerOlehan @& Utama Pengurusan Kod
©
B =
Kod Keterangan
DB Tender Terbuka
DB Tender Tertutup
DB Sebutharga
DB Pembelian Terus
DB e-Bidding
5 rekod < - >

Langkah 1 Klik DAFTAR
Daftar Kaedah Perolehan dipaparkan

Sub Module

Kod Kod

Keterangan Keterangan

o=

Langkah 2 Masukkan KOD bagi Kaedah Perolehan
Masukkan KETERANGAN bagi Kaedah Perolehan

Langkah 3 Klik DAFTAR
Kaedah Perolehan berjaya didaftarkan
Klik TUTUP untuk menutup paparan

2.5. Kod Dana

Tujuan submodul Kod Dana adalah untuk menyemak serta mengemaskini Kod Dana bagi Aset
dan STOK ke dalam sistem G-ASSET

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Kod Dana
=  Daftar Kod Dana

Langkah-langkah bagi Kod Dana

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Kod Dana
Kod Dana dipaparkan
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a. Carian Kod Dana

Langkah 1 Masukkan maklumat Kod Dana
Klik CARI
Kod Dana dipaparkan
KOd Daﬂa @& Utama > Pengurusan Kod
Bil Kod Dana Keterangan 11
1 M Mengurus 2
1rekod < >

Langkah2  Kiik
Maklumat Kod Dana dipaparkan

Maklumat Kod Dana

Kod Dana M

Keterangan Mengurus

o =ka

Langkah 3 Kemaskini KOD DANA dan KETERANGAN

Langkah 4 Klik KEMASKINI
Maklumat Kod Dana berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Kod Dana

KOd Daﬂa @& Utama > Pengurusan Kod
10 v Mengurus @ ——G
Bil Kod Dana Keterangan It
1 M Mengurus @
1rekod < >

Langkah 1 Klik DAFTAR
Daftar Kod Dana dipaparkan
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Kod Dana

Keterangan Keterangan

o=

Langkah 2 Masukkan KOD DANA
Masukkan KETERANGAN bagi Kod Dana

Langkah 3 Klik DAFTAR
Kod Dana berjaya didaftarkan
Klik TUTUP untuk menutup paparan

2.6. Perolehan Secara

Tujuan submodul Perolehan Secara adalah untuk menyemak serta mengemaskini kaedah
Perolehan bagi Aset dan STOK ke dalam sistem G-ASSET

Submodul ini terbahagi kepada:

= Carian Perolehan Secara
= Daftar Perolehan Secara

Langkah-langkah bagi Perolehan Secara
Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Kod
Sub modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Perolehan Secara
Perolehan Secara dipaparkan

a. Carian Kaedah Perolehan

Langkah 1 Masukkan maklumat Perolehan Secara
Klik CARI
Perolehan Secara dipaparkan

Perolehan Secara

10

Bil Kod Perolehan Keterangan

1 DB Dibeli

Langkah2  Klik
Maklumat Perolehan Secara dipaparkan
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Maklumat Kod Dana

Keterangan | Dibeli ‘

C N e

Kod |DB ‘

Langkah 3 Kemaskini KOD dan KETERANGAN
Langkah 4 Klik KEMASKINI

Maklumat Perolehan Secara berjaya dikemaskini
Klik TUTUP untuk menutup paparan

b. Daftar Kaedah Perolehan

Perolehan Secara Ea JUimma e Penpu e K

10

1

| T

Kod Perolehan  Keterangan )

DB Dibeli @

Langkah 1 Klik DAFTAR

Daftar Kod Perolehan Secara dipaparkan

Kod Perolehan Secara

Keterangan Keterangan

Kod | Kod

I

Langkah 2 Masukkan KOD bagi Perolehan Secara

Masukkan KETERANGAN bagi Perolehan Secara

Langkah 3 Klik DAFTAR

Perolehan Secara berjaya didaftarkan
Klik TUTUP untuk menutup paparan
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C. MODUL PEMBEKAL
S

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Modul Pembekal adalah untuk mengendali maklumat pembekal

2. SUB MODUL PEMBEKAL
Sub Modul terdapat dibawah Pembekal adalah Senarai Pembekal
2.1. Senarai Pembekal

Sub modul Senarai Pembekal terdapat 2 tugasan, iaitu :
a. Daftar Pembekal

b. Carian Pembekal

a. Daftar Pembekal
Langkah- langkah bagi Daftar Pembekal

Langkah 1 Klik Modul Rekod pembekal
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Pembekal

Senarai Pembekal dipaparkan

Senarai Pembekal

# Utama Pembekal

B8R Senarai Pembekal

Status Pembekal Aktif -

10 hd
BIL. NO.PEMBEKAL | VENDOR NO.SSM NAMA PEMBEKAL [ NAMA PEREKACIPTA
1 888838838888 ROSMAN
2 INZTIJARAH
3 A000922 Al Najah Platinium Enterprise

4 ToDo322 TEMPURUNG BINA ENTERPRISE

== 0

STATUS

Aktif

Aktif

Aktif

CNONONC

Aktif

Langkah 3 Klik butang DAFTAR
Daftar Pembekal dipaparkan
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Daftar Pembekal & Utama - Daftar Pembekal

[ Maklumat Syarikat
Jenis Pembekal @ syarikat Nama Pembekal * | ‘

) OrangPerseorangan

B Ho. Pendaftaran Kem | ‘

Kewangan
Kod Bidang Kem. Kew. / PKK / ‘ | Tempeh Kod Bidang Kem. Kew. / PKK [ CIDE:
cioe
No. Telefon ‘ | No. Faks | ‘
Alamat ‘ | Alamat2 | ‘
Alamat 3 ‘ | Poskod | ‘
Bandar ‘ | Megeri | sila pilih... - ‘
Negara ‘ | Emel | ‘
Laman Web | No.55M | ‘
Ne. Viendar ‘ | Status Syarikat () Bumiputera
(@) BukanBumiputera

Status () Mt

@) Tidak Aktif
[ Maklumat Personel
- | B | |
No. Telefon Pejabat | ‘ No. Telefon Bimbit | |
Jawatan | |

e— Tetapan Semula

Langkah 4 Isikan ruangan
a. Maklumat Syarikat
b. Maklumat Personel — wakil syarikat yang berurusan dengan pihak

AGENSI

Maklumat dengan tanda adalah WAJIB diisi

Langkah 5 Klik DAFTAR

Syarikat Pembekal berjaya didaftarkan
Butang TETAPAN SEMULA adalah untuk mengosongkan ruangan bagi
anggota mengisi semula Daftar Pembekal

b. Carian Pembekal
Langkah- langkah bagi Carian Pembekal

Langkah 1 Klik Modul Rekod pembekal
Senarai Sub Modul dipaparkan
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Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Pembekal
Senarai Pembekal dipaparkan

Senarai Pembekal & Utama - Pembekal
BR Senarai Pembekal =
Status Pembekal Aktif -
BIL. NO.PEMBEKAL/VENDOR NO.55M NAMA PEMBEKAL | NAMA PEREKACIPTA STATUS
1 P005019 PERNIAGAAN ROSMAN PANTAI PUNGGUR Aktif |6|_'°

Langkah 3 Isikan nama syarikat dan klik butang Q]
Senarai Pembekal akan dipaparkan

Langkah 4 Klik butang @
Maklumat pembekal akan dipaparkan

Maklumat Pembekal @ Utama - Pemberal
O mMaklumat Syarikat
Jenis Pembekal © Syarikat HMama Pernbekal * TEMPURUNG BINA ENTERPRISE
( Crang Persecrangan
No. Pendaftaran Kem
Kewangan
Kod Bidang Kem. Kew. / PKK [ Tempeoh Kod Bidang Kem. Kew. / PKK / CIDB
cioe
Mo Telefon No.Faks
Alamat TALI AIR 14, SIMPANG LIMA Alamat2 SUNGAI BESAR
Alamat 3 Poskod 45300
Bandar SUNGAI BESAR Negeri Sila pilih... -
MNegara Malaysia Emel
Laman Web No. 55M
Me. Vendor TO00322 Status Syarikat © Bumiputera
( Bukan Bumiputera
Status © Aktif
() Tidak Aktif
Dmaklumat Personel
Mama Emel
Meo. Telefon Pejabat No. Telefon Bimbit
Jawatan
Kemaskini

Langkah 5 Kemaskini Maklumat Syarikat Pembekal boleh dijalankan
Langkah 6 Klik KEMASKINI
Maklumat Pembekal berjaya dikemaskini
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D. SUSUT NILAI
O S

1. PENGENALAN
1.1. Fungsi Modul

Modul Susut Nilai adalah modul untuk menetapkan kadar susut nilai aset yang akan digunakan
didalam sistem G-ASSET ini

Susut Nilai yang ditetapkan akan digunakan sistem G-ASSET bagi mengira kadar susut nilai
semua aset yang didaftarkan kedalam sistem

Fungsi Susut Nilai didalam sistem seperti yang dinyatakan dibawah;

a. Mendaftarkan susut nilai bagi Kategori, Sub Kategori dan Jenis Aset
b. Merekodkan nilai aset mengikut kadar susut nilai yang telah ditetapkan

2. SUB MODUL SUSUT NILAI

Senarai Sub Modul Di dalam Modul Susut Nilai adalah seperti berikut:

a. Tetapan Susut Nilai

2.1. Tetapan Susut Nilai

Tujuan submodul Tetapan Susut Nilai adalah bagi merekodkan kadar dan kaedah susut nilai

bagi aset

Susut Nilai boleh direkodkan pada

a. KATEGORI
b. SUB-KATEGORI
c. JENIS

Langkah-langkah bagi sub modul Tetapan Susut Nilai

Langkah 1 Klik Modul Susut Nilai
Senarai sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Tetapan Susut Nilai
Tetapan Susut Nilai dipaparkan
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Tetapan Susut Nilai e
Kategeri [+]
0L PERALATAM DAM HELENGRAPKH KT @ _e
002 PERALATAM DAM HELE HGRAPAH PEILBAT f::]
003 PERALATAM DWM KELEWGKAFPAN DAPUR f:j
004  PERALATAM DWM HELEHGHAPAN MASMAL {:'::1
005  PERALATAM DM HELERGRAPKN @
TELERCHELidiRAS!
008 PERALATAM DAM KELE RGEAPAN G)
PENYIARAN L MLITE
007  PERALATAM DWM HELEHGRAPKN @
KESELAMATAR

a. Tetapan Susut Nilai pada Kategori

Langkah 3 Klik
Daftar Susut Nilai Dipaparkan

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

Method (@) GarisLurus

( Baki Berkurangan

9% Susut Milai (Tahunan) -
Peratus 20
Nilai Sisa 10.0000
Kod Akaun Susutnilai 001 - PENGURUSAN A

E

Kaedah Susut Nilai boleh didaftarkan
Langkah 4 Pilih METHOD, Garis Lurus atau Baki Berkurang

Pilih Kaedah Susut Nilai berdasarkan Method

Masukkan Parameter bagi Kaedah Susut Nilai
Langkah 5 Masukkan NILAI SISA dan pilih KOD AKAUN SUSUTNILAI
Langkah 6 Klik KEMASKINI.

Kaedah Susut Nilai berjaya dikemaskini

Susut Nilai bagi Sub-Kategori dan Jenis akan mengikut Susut Nilai Kategori secara

automatik
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b. Tetapan Susut Nilai pada Sub-Kategori

Langkah 7 Klik nama KATEGORI
Senarai Sub Kategori dipaparkan

Tetapan Susut Nilai ® Uiems
Karegoe Q Sub Kategor| Q
0_ 008  PLRALATAN DAN MELENGHAPAN KT @ 001001  MELAYAN [STRVIX @
0T PERALATAN GAR FELE WGPAFAo FEIATA ® 001002 MOMPUTER ® _e

003  PERALATAN DAN KELENGRAPAN DAPUR O

001003  PERALATAN RANGKAIN (D
004  PERALATAN DAN KELENGRKAPAN MAXMAL Q

001004 POAPALMTOP &)

GOS  PERALATAN DAN MELENGKAPAN @ 3
TELEXOMUNIXAS 001005  PENCETAX (PRINTER) _\‘J

Langkah 8  Kiik
Daftar Susut Nilai Dipaparkan

KOMPUTER

Method @ Garis Lurus

( Baki Berkurangan

Sila pilih.. -
Parameter
Milai Sisa Milai sisa
Kod Akaun Susutnilai Sila pilih.. *

o=

Kaedah Susut Nilai boleh didaftarkan

Langkah 9 Pilih METHOD, Garis Lurus atau Baki Berkurang
Pilih Kaedah Susut Nilai berdasarkan Method
Masukkan Parameter bagi Kaedah Susut Nilai

Langkah 10 Masukkan NILAI SISA dan pilih KOD AKAUN SUSUTNILAI

Langkah 11 Klik KEMASKINI.
Kaedah Susut Nilai berjaya dikemaskini

Susut Nilai bagi Jenis akan mengikut Susut Nilai Sub-Kategori secara automatik
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c. Tetapan Susut Nilai pada Jenis

Langkah 12 Klik nama SUB KATEGORI
Senarai JENIS dipaparkan

Tetapan Susut Nllai

& Utama

Susut Nilai

001

006

007

008

009

Kategori Cari...

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ICT

PERALATAN DAN KELENGKAPAN PEJABAT

PERALATAN DAN KELENGKAPAN DAPUR

PERALATAN DAN KELENGKAPAN MAKMAL

PERALATAN DAN KELENGKAPAN
TELEKOMUNIKASI

PERALATAN DAM KELENGKAPAN
PENYIARAN & MUZIK

PERALATAN DAN KELENGKAPAN
KESELAMATAN

PERALATAN DAN KELENGKAPAN BENGKEL
f KEJURUTERAAN

PERALATAN DAN KELENGKAPAN ALAM
SEKITAR

PERALATAN DAN KELENGKAPAN
PERUBATAN

Sub Kategori Cari...

001001

PELAYAN (SERVER)

001002

KOMPUTER

@@aa@@@@@op

001003

001004

001005

001006

001007

001008

001009

001010

PERALATAN RANGKAIAN

PDA/PALMTOP

PENCETAK (PRINTER)

PERALATAN STORAN

PENGIMBAS (SCANNER}

PERISIAN/ SISTEM MAYA (ASET TAK

KETARA)

PERANTI KOMPUTER

RAK PERALATAN ICT

©© ©0 © 0 0 O©@>

Jenis

001002001

001002002

001002003

001002004

001002005

001002006

Cari...

KOMPUTER MEJA/DESKTOP

KOMPUTER RIBA /LAPTOP

COMPUTER WORKSTATION

KOMPUTER TABLET

TOUCH SCREEN COMPUTER

VIEWING STATION BARCO NIO (X
RAY)

@@@@ﬂ@p

Langkah 13

KOMPUTER RIBA (LAPTOP)

Klik

Daftar Susut Nilai dipaparkan

Method |©| Garis Lurus

[ Baki Berkurangan

Sila pilih...
Parameter
Nilai Sisa Nilaisisa
Kod Akaun Susutnilal Sila pilih...

O/ =2xn

Langkah 14

Langkah 15
Langkah 16

Kaedah Susut Nilai boleh didaftarkan

Kaedah Susut Nilai berjaya dikemaskini
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Tetapan Susut Nllai @ Utama - SusutNila
Kategori Cari Q Sub Kategori Cari... Q Jenis Cari... Q
001 PERALATAM DAN KELENGKAPAN ICT | 20% 001001 PELAYAN (SERVER) £920% @ 001002001 KOMPUTER <920% @
MEJA/DESKTOP
002 PERALATAN DAN KELENGKAPAN 2% (@ 001002 KOMPUTER 220 | @)
PEJABAT .
001002002 KOMPUTERRIBA/LAPTOP  [F320% | ()
003 PERALATAN DAN KELENGKAPAN 1% | 001003  PERALATAN RANGKAIAN <D20% | (D)
DAPUR 001002003 COMPUTERWORKSTATION  [<420% | ()
001004 PDA/PALMTOP D20% | (D)
0,
004 PERALATAN DAN KELENGKAPAN % (@) 001002004 KOMPUTER TABLET <320% | (%)
MAKMAL
001005 PENCETAK (PRINTER) w20% | (B)
005 PERALATAN DAN KELENGKAPAN 20% @ 001002005 TOUCH SCREEN 120% @
TELEKOMUNIKASI 001006 PERALATAN STORAM 220% | () EOMELUER
006  PERALATAN DAN KELENGKAPAN 20% .
@] T S 001002006 VIEWING STATION BARCO  [<920% | (@)
PENVIARAN & MUZIK IO - X RAY
007 PERALATAN DAN KELENGKAPAN 20% @ 001008  PERISIAN/ SISTEM MAYA (ASET | <a20% @
KESELAMATAN TAK KETARA)
008  PERALATAN DAN KELENGKAPAN w% | 001003 PERANTI KOMPUTER 20% | (@)
BENGKEL / KEJURUTERAAN
009 PERALATAN DAM KELENGKAPAN ALAM| 20% @ 001010 RAK PERALATAN ICT < 20% ©
SEKITAR
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BAB E
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BAB E

MODUL PENGURUSAN BULETIN , SCHEDULER DAN AUDIT TRAIL

A. PENGURUSAN BULETIN
[

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Modul Pengurusan Buletin adalah modul bagi mengendali maklumat pada Buletin

Sub modul dibawah Pengurusan BUletin adalah Rekod Buletin

2. REKOD BLETIN

Submodul ini terbahagi kepada:

= Daftar Buletin
= Kemaskini Buletin

Langkah-langkah bagi sub modul Rekod Buletin

Langkah 1 Klik Modul Pengurusan Buletin
Senarai sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub-modul Rekod Buletin
Rekod Buletin dipaparkan

Rekod Buletin
10 ~
Bil Tajuk Keterangan Sistem
. Pengurusan

1 Latihan eSTOR Sesi Kedua Latihan eSTOR akan dilaksana pada 21 hingga 23 Jun 2022 Aset

2 Kursus Sistem EStor Kursus Sistem EStor Tarikh: 05/07/2022 Tempat: Bilik ICT 1 Peni:::san

3 KURSUS PENGURUSAN SEMUAASET Pengurusan
SISTEM E-ASET Aset
KURSUS SISTEM TARIKH :26.07.2022 - 28.07.2022 TEMPAT : WYNDHAM ACMAR HOTEL P

4 PENGURUSAN ASET e-ASET KLANG T o ! : g eniur:san
SESI2 =

4 rekod

Tarikh
Dimuat Naik

20/06/2022

05/07/2022

19/07/2022

26/07/2022

# Utama Pengurusan Buletin

Pegawai
Bertanggungjawab

Administrator

SITIHAFIDAH BINTI SIBU

MOHAMAD JAZLAN BIN
MOHAMAD RAFFEE

MOHD HUSIN BIN KAMARUDDIN

Status

Tidak Aktif @

2.1. Daftar Buletin

Langkah 3 Klik DAFTAR
Daftar Buletin dipaparkan
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DELET

Maklumat Buletin

Tajuk *

Keterangan

Tarikh Dimuat Naik*®

Pegawai Bertanggungjawab

Sistem *

Status ~

01/09/2022
[} Pengurusan Aset [] Pengurusan stor
) AKEf ) Tidak Aktif

Langkah 4
Langkah 5

Kemaskini Maklumat Buletin
Klik SIMPAN

Maklumat Buletin berjaya direkodkan

2.2. Kemaskini Buleitin

Rekod Buletin

R

KURSUS SISTEM
4 PENGURUSAN ASET e-ASET
SESI2

4rekod

B | Tajuk It
1 Latihan eSTOR
2 Kursus Sistem EStor
3 KURSUS PENGURUSAN
SISTEM E-ASET

Keterangan It

Sesi Kedua Latihan eSTOR akan dilaksana pada 21 hingga 23 Jun 2022

Kursus Sistem EStor Tarikh: 05/07/2022 Tempat: Bilik ICT 1

SEMUA ASET

TARIKH :26 .07 2022 - 28.07 2022 TEMPAT : WYNDHAM ACMAR HOTEL
KLANG

Sistem It

Pengurusan
Aset

Pengurusan
Stor

Pengurusan
Aset

Pengurusan
Aset

Tarikh
Dimuat Naik ||

20/06/2022

05/07/2022

18/07/2022

26/07/2022

& Utama

Pegawai
Bertanggungjawab it

Administrator

SITIHAFIDAH BINTI SIBU

MOHAMAD JAZLAN BIN
MOHAMAD RAFFEE

MOHD HUSIN BIN KAMARUDDIN

- Pengurusan Buletin

Status It

Tidak Aktif

it

®

Aktif

®

Aktif

Aktif

. E

Langkah 6

Kik ®

Kemaskini Maklumat Buletin dipaparkan
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Kemaskini Maklumat Buletin

Maklumat Buletin

Tajuk ~

Keterangan *

Dokumen Berkaitan

Kursus Sistern EStor

Kursus Sistern EStor

Tarikh: 05/07,/2022
Tempat: Bilik ICT 1

Tarikh Dimuat Naik* 05/07/2022

Pegawai Bertanggungjawab * SITIHAFIDAH BINTI SIBU n

Sistem * |:| Pengurusan Aset Pengurusan Stor

Status * @ A ) Tidak Aktif
Langkah 7 Maklumat Buletin boleh dikmaskini

Langkah 8

Klik tab DOKUMEN BERKAITAN

Muat naik dokumen dipaparkan

Kemaskini Maklumat Buletin

L

Maklumat Buletin |  Dokumen Berksitan
. eterangan o R
Tiada rekod.
Orekod {2
Langkah 9  Dokumen berkaitan buletin boleh dimuat naik
Langkah 10  Klik MUAT NAIK

Muat Naik Dokumen dipaparkan
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Muat Naik Dokumen

Dokumen Berm_

Fail yang dibenarkan: jpg, png, pdf

MEMO pdfid0. 21 KE)

Masukkan keterangan fail

Batal

@_

Mulakan Upload

Langkah 11
Langkah 12

Langkah 13

Klik UPLOAD untuk memilih dokumen yang hendak dimuat naik
Masukkan keterangan berkaitan dokumen yang dimuat naik

Klik Batal untuk membatalkan muat naik dokumen

Klik Mulakan Upload

Muat naik dokumen Berjaya

Ulang LANGKAH 10 hingga LANGKAH 13 bagi memuat naik dokumen lain

14

Kemaskimi Maklumat Buletin
Maklumat Buletin Dokumen Berkaitan
Tajuk ~ Kursus Sistem EStor
Keterangan * Kursus Sistem EStor
Tarikh: 05/07/2022
Tempat: Bilik ICT 1
Tarikh Dimuat Naik* | 05/07,/2022
Pegawai Bertanggungjawab ~ | SITIHAFIDAH BINTI SIEU n
Sistem * |:| Pengurusan Aset a Pengurusan Stor
Status * @) A () Tidak Aktif
Padam
Langkah 14  Klik Simpan

Buletin berjaya dikemaskini
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B. SCEDULER (PENJANAAN LAPORAN )
N —

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Modul Sceduler adalah modul bagi menguruskan data Pengurusan Aset yang telah direkodkan

kedalam sistem untuk Menjanakan Laporan yang berkaitan

Sub modul dibawah Sceduler adalah Regen By Date

2. REGEN BY DATE

Submodul Regen By Date adalah bertujuan untuk membenarkan Pengguna untuk mengemaskini

kompilasi data sistem dan menjanakan Laporan Terkini didalam sistem

Langkah-langkah bagi sub modul Regen By Date

Langkah 1

Klik Modul Sceduler

Senarai sub Modul dipaparkan

Langkah 2

Klik Sub-modul Regen By Date

Regen By Date dipaparkan

Regen By Date

H Penjanaan Laporan

TITLE

Kedudukan Aset Semasa (Bulanan)
Kedudukan Aset Semasa (Sukuan)
Kedudukan Aset Semasa (Tahunan)
Pemeriksaan (Bulanan)
Pemeriksaan (Sukuan)
Pemeriksaan (Tahunan)
Penyelenggaraan

Pindahan

Pelupusan

Hapus Kira

10 rekod

@& Utama

Scheduler

Butan AR E Tahun 2028
TABLE NAME LAST GENERATED Action
“sum_asset_active_month’ 05/01/2024

03:12:33PM

"sum_asset_active_quarter’

*sum_asset_active_year’

*sum_asset_insp_month ", sum_asset_insp_d_month®

*sum_asset_insp_quarter”, " sum_asset_insp_d_quarter”

“sum_asset_insp_year’,’ sum_asset_insp_d_year’

“sum_asset_maint_month’
“sum_asset_maint_quarter’
*sum_asset_maint_year®

“sum_asset_trans_in_month ",  sum_asset_trans_out_month”
*sum_asset_trans_in_quarter”,” sum_asset_trans_out_quarter’
*sum_asset_trans_in_year”,” sum_asset_trans_out_year’

“sum_asset_dsp_item_month’," sum_asset_dsp_task_month’
*sum_asset_dsp_item_quarter’," sum_asset_dsp_task_quarter”
“sum_asset_dsp_item_year", sum_asset_dsp_task_year"

*sum_asset_wo_item_month”, sum_asset_wo_task_month"
*sum_asset_wo_item_quarter”,” sum_asset_wo_task_quarter’
" sum_asset_wo_item_year’,’ sum_asset_wo_task_year”

{Administrator)

05/01/2024
03:12:36 PM

{Administrator)

05/01/2024
03:12:39 PM

{Administrator)

05/01/2024
03:12:43 PM

05/01/2024
03:12:46 PM

(Administrator)

05/01/2024
03:12:49 PM

(Administrator)

05/01/2024
03:12:51 PM

{Administrator)

05/01/2024
03:13:08 PM

(Administrator)

05/01/2024
03:12:59 PM

{Administrator)

05/01/2024
03:13:02FM
(Admi

rator)
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Langkah 3 Pilih BULAN dan TAHUN
Data Aset BERMULA DARI BULAN DAN TAHUN pilihan sehingga TARIKH
SEMASA akan digunakan bagi Penjanaan Laporan

Langkah 4 Klik MULA PROSES
Penjanaan Laporan dipaparkan

Berjaya

Task Penjanaan Laporan Bermula

Tutup

Langkah 5 Klik TUTUP
Proses Penjanaan Laporan boleh dijalankan

Regen By Date @ Utama - Scheduler
H Penjanaan Laporan Bulan JANUARI - Tahun 2024 -

TITLE TABLE NAME LAST GENERATED Action

Kedudukan Aset Semasa (Bulanan) “sum_asset_active_month” 05/01/2024
03:12:33PM
(Administrator)

_a

Kedudukan Aset Semasa (Sukuan) " sum_asset_active_quarter” 05/01/2024
03:12:36 PM
(Administrator)

ia

Kedudukan Aset Semasa (Tahunan) sum_asset_active_year” 05/01/2024 o e neTat
03:12:39PM
(Administrator)

Langkah 6  Klik GENERATE mengikut TITLE

Pengesahan Penjanaan Laporan dipaparkan

Selesai

Janaan Laporan Berjaya

Tutup

Langkah 7 Klik TUTUP
Laporan mengikut Title berjaya dijana

Ulang LANGKAH 6 hingga LANGKAH 7 bagi SEMUA TITLE yang tersenarai
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Regen By Date

H Penjanaan Laporan

TITLE

Kedudukan Aset Semasa (Bulanan)
Kedudukan Aset Semasa (Sukuan)

Kedudukan Aset Semasa (Tahunan)

Butan JANUARI

TABLE NAME

“sum_asset_active_month”

“sum_asset_active_quarter”

“sum_asset_active_year”

Tahun

LAST GENERATED

05/01/2024
03:12:33PM

(Administrator)

05/01/2024
03:12:36 PM
{Administrator)

05/01/2024
03:12:39 PM
(Administrator)

@ Utama - Scheduler

Action

101

Langkah 8

Klik SELESAI PROSES
Pengesahan Penjanaan Laporan dipaparkan

Selesai

Tutup

Task Penjanaan Laporan Selesal

Langkah 9 Klik TUTUP

Laporan berjaya dijanakan

Laporan pada Sistem G-ASSET, G-STORE dan G-EXEC berjaya dikemaskini
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C. AUDIT TRAIL (PEMANTAUAN AKTIVITI PENGGUNA)

1. PENGENALAN

1.1. Tujuan

Audit Trail digunakan oleh Pentadbir Sistem untuk memantau semua aktiviti dan transaksi

Pengguna didalam Sistem Pengurusan Aset, seperti pendaftaran dan pemadaman data didalam
sistem

1.2. Fungsi Modul

Modul Audit Trail adalah modul pengawasan dan pemantauan Penggunaan sistem

Sub modul dibawah Modul Audit Trail adalah

o Pengurusan Aset
e Pengurusan Stor

2. Pengurusan Aset

Audit Trail Pengurusan Aset adalah Pemantauan Penggunaan Sistem Pengurusan Aset
Langkah-langkah bagi sub modul Pengurusan Aset

Langkah 1 Klik Modul Audit Trail

Senarai sub Modul dipaparkan
Klik Sub-modul Pengurusan Aset
Pengurusan Aset dipaparkan

Langkah 2

Pengurusan Aset

& Utama - Audit Trail

iE Paparan Jejak Audit

Tahun 2023 - Tarikh Pendaftaran

10 d

No Aktiviti

Dari Hingga

Pengeuna

Modul Data Terlibat Pengguna Bahagian Tarikh/Masa

1 Pindahan Amirul Aiman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2023-12-1319:12:47.0
2 Pindahan Amirul Aiman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2003-12-13 19:12:47.0
3 Pindahan Amirul Aiman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2023-12-1115:10:12.0
2 Hantar task untuk pengesahan oleh Amirul Aiman bin Mohd Haizald Pindahan Amirut Alman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2023-12-11 15:09:29.0
5 Pendaftaran Lembaga Pemeriksa oleh Amirul Aiman bin Mohd Haizald  Pelupusan Amirul Alman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2003-12-09 06:12:09.0
6 Pendaftaran Lembaga Pemeriksa oleh Amirul Aiman bin Mohd Haizald | Pelupusan Amirul Aiman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2023-12-09 06:11:50.0
7 Pendaftaran Lembaga Pemeriksa oleh Amirul Aiman bin Mohd Haizald  Pelupusan Amirul Alman bin Mohd Haizald BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN  2003-12-09 06:09:58.0

Langkah 3

Tapisan Audit Trail Aset boleh dilakukan

Klik CARI

Senarai Audit Trail Aset dipaparkan untuk semakan pengguna
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3. Pengurusan Stor
Audit Trail Pengurusan Stor adalah Pemantauan Penggunaan Sistem Pengurusan Stor
Langkah-langkah bagi sub modul Pengurusan Stor

Langkah 1 Klik Modul Audit Trail
Senarai sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub-modul Pengurusan Stor

Pengurusan Stor dipaparkan

Pengurusan Stor @ Utama - Audit Trail
i= Paparan Jejak Audit

Tahun 2023 - Tarikn Pendaftaran Dari Hingga

= 5@

Data Terlibat

Bil. Tarikh/Masa Aldtiviti = Pengguna Bahagian
Stor Stok Kuantiti s
(RMfURt)

A 12/12/2023 Penambzhan Rekod Transaksi TerimaanDarl | oo oo 101-001-037-0000 - AmirAmINDInMORd e
03:48:11 P Stor (Masuk) Kertas Minit (Am ) Haizald
13122025 Penambahan Rekod Transaksi Terimaan Dari | STOR UTAMAALAT 1010010760001 Amirul Amanbintond  EAHAGIAN KHIDMAT

) /121 enambanan Rekod Transaksi Terimaan Dari s AT LA o 209 | Amirul Amanbintio M
03:41:42 P Pembekal (Masuk) TULISLPRKN e Haizald PENGURUSAN

" 12/12/2023 T — STOR UTAMA ALAT 101-003-002-0001 A Logo | AMITUAMaNDinMond  BAHAGIAN KHIDMAT
030114 M TULISLEPKN SIGN HERE Haizald PENGURUSAN

Langkah 3 Tapisan Audit Trail Stor boleh dilakukan
Klik CARI

Senarai Audit Trail Stor dipaparkan untuk semakan pengguna
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